SO LAO DONG - THUONG BINH ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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TRUONG TRUNG CAP MAI LINH

QUY TRINH BAO TRI, BAO DUONG CO SO VAT CHAT, MAY MOC THIET
BI TRUONG TRUNG CAP MAI LINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 187 /QD-MLC ngay 26 thang 12 nim 2022
cua Hiéu truéng trudng Trung cap Mai Linh)

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

- Xay dung quy trinh, trinh ty thuc hién cong tac bao tri, bao dudng cac thiét bi va co s vat
chat phuc vu cho cong tac giang day, thuc hanh va thi nghiém d6i véi cac don vi quan ly sir

dung thiét bi, co s& vat chat can bao tri, sira chira.

- Tang cuong tudi tho, tinh sin sang caa cac thiét bi va co sé vat chat phuc vu cho cdng tac giang

day
- hoc tap va nghién ctru khoa hoc trong Nha truong.
- Nang cao tinh hiéu qua cua cac thiét bi va co so vat chat trong qua trinh st dung.

2. Pham vi ép dung
- Quy trinh &p dung trong pham vi toan trudng Trung Cap Mai Linh.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia

- Bao tri 12 bat ky hanh dong nao nham duy tri cac thiét bi khdng bi hu hong va & mét tinh trang
van hanh dat y&u cau vé mat do tin cay va an toan; néu chdng bi hu hong thi phuc hdi ching vé
tinh trang van hanh dat y8u cau vé mat do tin ciy va an toan.

- Bao dudng cong nghiép 1a duy tri hay khdi phuc kha ning cua may moc thiét bi nham tao ra
san pham c6 cac dac tinh yéu cau, trong thoi gian can dén chdng, vai chi phi téng quat thap

nhat.



- Stra chira 12 mot cong viéc rat can thiét va quan trong nham phuc hdi kha nang 1am viéc cua
thiét bi hoic co s& vat chat di bi giam di trong qua trinh 1am viéc do tan suét st dung cao hoic
do hu hong.

- Co sé vat chat va thiét bj gido duc 1a tit ca cac phuong tién vat chat duoc huy dong vao viéc
giang day, hoc tap va cac hoat dong mang tinh giao duc khac dé dat duoc muc dich giao duc.
Hé théng co s vat chat va thiét bi gido duc bao gdm cac cong trinh xay dung trong pham vi
Nha truong, thiét bi chuyén ding, thiét bi sir dung trong qué trinh day va hoc...

2. Tir viét tat

- BGH: Ban giam hiéu

- Pon vi: Phong, Khoa, T bo mén, Xudng, cac Trung tdm truc thudc

- QLTB: Quan ly Thiét bi va Xay dung co ban

- TCKT: Tai chinh Ké toan

- CSVC: Co s vat chat

-VT: Vat tu

- BM: Biéu mau

I11. QUY TRINH BAO TRI, BAO DUOGNG CO SO VAT CHAT, MAY MOC THIET BI
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Truong hop khong dat yéu cau dé
trinh phé duyét thuc hién lai Budc
1

Thuc hién ké
hoach bao tri —
sita chita thiét
bilco s& Vat chét

- Sau khi dugc phé duyét cac don
vi sir dung thiét bi, co s¢ vat chat
t6 chic tién hanh bao tri — sta chira
diang noi dung duoc phé duyét.

- Trong qué trinh bao tri — stra chira
néu phét sinh ndi dung méi can bao
tri — stra chixa thi tién hanh thu tuc
theo dung quy trinh nay.

- Khi phai thay thé méi thi tién
hanh thu tuc theo ding quy trinh
mua sam tai san, thiét bi, vat tu da
duoc ban hanh.

- Phong QLTB&XDCB giam sat
va hd trg cac don vi trong sudt qua
trinh thuc hién ké hoach bao tri —
stra chira.

- Lanh dao don
vi str dung thiét
bi/co s& vat
chat. - Pon vi
s dung thiét
bi/ co s& vat
chit - Don
vi/ca nhan thué
bén ngoai
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Nghiém thu bao
c4o két qua bao
tri — sua chira

- Cin cr cu thé vao tung noi dung
trong ké hoach bao tri — stra chira
da duoc phé duyét, tién hanh kiém
tra tién do va cong viéc thuc hién
duogc, danh gia mirc d6 hoan thanh
va tién hanh lap bién ban nghiém
thu.

- Trong quéa trinh nghiém thu néu
thuc hién dtng ndi dung duoc phé
duyét va dat yéu cau dé ra thi tién
hanh ky bién ban nghiém thu.
Nguoc lai néu thuc hién khéng
dung ndi dung dugc phé duyét va
khong dat yéu ciu dé ra thi d& nghi
thuc hién lai Budc 4

- Phong QLTB&XDCB va phong
TCKT giam sét sudt trinh nghiém
thu.

- Lanh dao don
vi str dung thiét
bi/co s& vat
chat.

- Pon vi su
dung thiét bi/
co s& vat chat
- Dbon vilca
nhan thué bén
ngoai

Phong
QLTB&X
DCB
Phong
TCKT

Bién ban
nghiém
thu
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