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QUY TRINH XAY DUNG CAP NHAT GIAO TRINH
TRUONG TRUNG CAP MAI LINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 94a/QD-MLC ngay 02 thang 03 nim 2021
cua Hiéu truong trudng Trung cap Mai Linh)

l. Gidi thiéu chung
Xay dung, thuc hién va duy tri quy trinh ndy nham muc dich huéng dan cac bé mén chuyén
mon, giang vién giang day va cac don vi trong toan truong bién soan gido trinh, bai giang, tai

liéu day hoc dung quy dinh hién hanh.

1. Quy trinh xay dung cap nhat gido trinh
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Pic ta Quy trinh Bién soan va Piéu chinh Gido trinh Pao tao nhu sau:

Bo Bo Két Han
TT | Tén bwoc N§i dung cong viéc phan/Ngwoi | phan/nguwoi | quan | hoan
thwce hién phdi hop dat thanh
thue hién dugce
Sau khi hoan thanh viéc xay dung
chuong trinh giang day, phong
QLDT lap ké hoach bién soan gido - Phong
Ké hoach | trinh &p dung cho toan truong, trén QLDbT
1 | biénsoan, | co sd do cac Khoa lap ké hoach cu - Khoa
diéu chinh | thé cho Khoa
gido trinh | Giao trinh sau khi str dung 01 nam,
néu co can chinh stra hodc cap nhat
kién thirc méi thi Khoa 1ap ké hoach
dé diéu chinh
Sau khi c¢6 ké hoach b sung gigo
Phén cong | trinh, cac Khoa phai thuc hién ngay
gido vién | viéc phan cong bd sung gido trinh va
bién soan | phan bi¢n gido trinh
2 | vaphan | Saukhi GV bién soan phdi hop véi Khoa
bién gido | GV phan bién chinh stra hoan chinh
trinh ddo | gido trinh, ndp vé Khoa tong hop ndp
tao phong QLT dé to chirc phan bién
cAp truong
KH Hoi | Phong QLDT lap ké hoach Hoi dong
3 | ddng tham | thdm dinh cap truong. Phong
dinh cdp | Céc thanh vién tién hanh thim dinh QLPT
truong | va guri bién ban cho phong QLDT




Bién ban | Sau khi c6 két qua tham dinh cua cac
tham dinh | thanh vién giri phong QLDT Phong
cap trudng | Phong QLPT lap bién ban tham dinh QLPT
Sau khi c¢6 két qua tham dinh nhiing
Quyét dinh | gido trinh dat yéu cau, phong QLDT Phong
sir dung | tong hop va soan quyét dinh ban QLDT
gido trinh | hanh giao trinh, trinh Hi¢u trudng ky
quyét dinh ban hanh
Phong QLDT lap bang dé nghi thanh
toan ché do cho céac thanh vién (ché
Bang do6 thanh toan dugc tinh theo quy Phong Phong Ké
thanh toan, | dinh hién hanh) QLDT toan
bdi dudng | Trinh Hiéu trudng phé duyét va gui
dén phong Ké toan thyc thi chi tién
bdi dudng cho céc thanh vién
Noi nhan:
- BGH(b/c)
- Cacdonvi

- Phong Dao tao (thuc hién)
- LuuVT




