SO LAO DONG - THUONG BINH ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TP.HO CHIi MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG TRUNG CAP MAI LINH

QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO
TRUONG TRUNG CAP MAI LINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 93a/QD-MLC ngay 02 thang 03 nam 2021
cua Hiéu truéng trudng Trung cap Mai Linh)
I.Muc dich va pham vi 4p dung

- Xay dung chuan dau ra cia nganh hoc; xay dyng va hoan thién chuong trinh dao tao theo
chuan dau ra; trién khai dao tao; kiém tra, danh gia va cai tién chuong trinh ddo tao tai Truong

Trung Cap Mai Linh

- Quy trinh nay &p dung cho tat ca cac don vi trong Truong Trung Cap Mai Linh.

I1. Pinh nghia va tir viét tat

1. Pinh nghia:

- Chuong trinh dao tao 1a hé théng cac mén hoc thé hién muc tiéu dao tao, quy dinh chuan kién
thirc, Ky ning, pham chat dao dirc (thai o), pham vi va ciu tric ndi dung dio tao, phuong phap
va hinh thirc dao tao, céch thire danh gia két qua dao tao dbi vai mdi mén hoc, nganh hoc, trinh
d6 dao tao cua bac dao tao. Chuong trinh dao tao duoc xay dung va hoan thién nham dao tao
sinh vién toan dién ca vé kién thirc chuyén mén, k¥ ning va pham chat dao dirc, trong d6 nhan
manh nang luc thuc hanh va y thac trach nhiém xa hoi, dam bao cho sinh vién duoc hoc tap chu
dong va trai nghiém thuc tién.

2. Tir viét tat:

KHDT : Ké hoach dao tao

bG : banh gia

HPXD : Hoi dong xay dung

TL : Tai liéu



CB,GV : Can bo gido vién
CTDT : Chuong trinh dao tao
PDT : Phong Dao tao

HS : H6 so

I1. Quy trinh xay dung chwong trinh dao tao

Bo Bo Két qua | Han
TT | Tén buéce Noi dung phan/Nguoi | phan/nguwoi | dat dwoe | hoan
thuc hién phoi hop thanh
thuc hién
Xac dinh | Xac dinh can ci, yéu cau tiéu Ban giam Phong Pao | Noi dung
yéu cau | chuan trong viéc xay dung chuong | hiéu tao, khoa yéu cau
trinh dao tao bao gom: cua viéc
- Nghién ctru chuong trinh khung xay dung
1 cua Tong cuc day nghé; tham khao chuong
chuong trinh dao tao cua Han trinh
Quéc, Malaysia... duoc xac
- Danh muc va sé lugng trang thiét dinh
bi hién cé cua truong
- Co s& vat chat
- B0i ngii gido vién
- Nhu cau cua doanh nghiép, thi
truong lao dong
Xem xét | - Xem xét yéu cau xay dung Phong Pao | Ban giam Ban dé
yéu cau | chuong trinh ddo tao. tao hiéu Xuat xay
xay dung | - D& xuit xay dung chuong trinh dung
chuong | dao tao. chuong
2




trinh dao trinh dao
tao tao
Xét duyét | - Duyét dé xuat xay dung chuong Ban gi4m | Phong Pao | Ban dé
dé xuat | trinh dao tao néu phu hop. hiéu tao Xuat xay
xay dung | - Yéu cau PDT chinh sira lai dé dung
chuong | xuét néu chua phu hop. chuong
trinh dao trinh
tao duoc
duyét.
Xay dung | - Xay dung ké hoach xay dung Phong Pao | Ban giam Ban ké
ké hoach | chuong trinh ddo tao bao gém: noi tao hiéu hoach xay
dung, thoi gian, don vi/ca nhéan dung
thuc hién; kinh phi. CTbT
Duyét ké | - Duyét ké hoach xay dung chwong | Bangidm | Phong Pao | Ban Ké
hoach xay | trinh dao tao néu phu hop. hiéu tao; khoa hoach xay
dung - Yéu ciu PPT chinh sta lai, néu dung
CTbT chua phu hop CTbT
- Thdng béo t6i cac phong, khoa dugc
duyét
Thanh lap | - Thanh lap Hoi dong; ban chi Ban Giam | Phong Pao |- Ban
Hoi dong; | nhiém xay dung chuong trinh dao hiéu tao, cac | Quyét
ban chi | tao bao gdm: Hiéu trudng, hiéu pho khoa dinh Hoi
nhiém xay | phu trach dao tao, Truéng phong ddng/Ban
dung Dbao tao, Truong phong Khao thi va chu
CTDT; | Pam bao chat lugng, Truéng khoa nhiém
co churong trinh dao tao can xay xay dung
dung, can bo quan ly co kinh CTPT
nghiém xay dung CTDT, 02 giao duoc ban
vién day nghé, 02 dai dién doanh hanh

nghiép. Nhiing thanh phan trén gii




cac chuc vu chu tich Hoi dong/ban
chi nhiém, ph6 Chu tich Hoi
dong/ban chu nhiém; thu ky va cac
uy vién; Tiéu chuan cua thanh vién
Hoi dong/ban chu nhiém: ¢ trinh
d6 Dai hoc, co it nhat 05 nam kinh
nghiém, c6 uy tin trong giang day,

quan |y day nghé.

7 Xay dung | - Xay dung dé cwong tong hop, chi Hoi Phong Pao | Pé cuong
dé cuong | tiét cua chuong trinh dao tao. dong/Ban tao, cac | tong hop
- Trinh Hoi dong/Ban nhiém xem chi nhiém khoa va chi tiét
Xét. xay dung cua
CTPT chuong
trinh dao
tao
8 T6 chiac | T6 chuc tap huan vé hudéng dan, Phong Pao Hoi Hudng
tap huan | quy dinh, yéu cau, phuong phap, tao doéng/Ban | dan, quy
quy trinh xay dyng CTDT cho cac chu nhiém | dinh xay
thanh vién tham gia bao gom Hoi xay dung | dung
d6ng/Ban chi nhiém va céc thanh CTPT |CTPT
vién tham gia xay dung CTDT duoc tap
huan
9 Ky hop |- Ky hop dong xay dung CTDT véi | Ban giam Hoi Hop dong
dong xay | Hoi dong/Ban cha nhiém va céc hiéu doéng/Ban | xay dung
dung thanh vién tham gia xay dung chu nhiém | CTPT
CTPT |CTPT xay dung | duoc ky.
CTbT
10 | Thiétké |- Xéac dinh muc tiéu - Tong hop Hoi Phong Pao | Chuong
chuong | kién thic, ki ning nghé theo cap dong/Ban tao, khoa | trinh dao
trinh cha nhiém




trinh do ddo tao, mau dinh dang xay dung tao duoc
quy dinh. CTDT thiét ké
- Lap méi quan hé gitra cac mo
dun/moén hoc véi cac nhiém vu va
cong viéc; lap so d6 quan hé gitra
cidc mo dun/mon hoc vai nhau theo
cap trinh d6 dao tao; mau dinh dang
quy dinh.
- Thiét ké cau trdc cia chuong trinh
gom: chuong trinh tong quat;
chuong trinh cadc m6 dun, mon hoc;
bo dé thi tot nghiép.
11 | Biénsoan | - Bién soan chwong trinh tong quét Hoi Phong Pao | - Chuong
chuong | gom: théng tin chung; muc tiéu dao | dong/Ban | tao, Phong | trinh tong
trinh (du | tao; thoi gian caa khoa hoc, thoi cha nhiém Khao thi va | quat duoc
thao gian thuc hoc; danh muc cac mo xay dung bam bao | bién soan.
dun, mon hoc va phan bo thoi gian CTPT chat lugng, | - Chuong
cta timg mo dun/mon hoc; dé thi cac khoa | trinh chi
t6t nghiép; huéng dan sir dung tiét cac
chuong trinh; mau dinh dang quy module;
dinh. mén hoc
- Chuong trinh m6 dun/mon hoc duoc bién
gom: vi tri, tinh chat; muc tiéu mo soan

dun/mén hoc; noi dung mo
dun/mén hoc (ndi dung tong quat
va phan bé thoi gian caa
bai/chuong trong mé dun/moén hoc;
noi dung chi tiét, phan bo thoi gian
va hinh thuc giang day cua tiéu dé,

tiéu tiéu d&/muc, tiéu muc trong




bai/chuong); diéu kién thuc hién
mo dun/moén hoc; nd1 dung, phuong
phéap danh gia; huéng dan st dung;
mau dinh dang quy dinh.

12 | Tochac |- To chac hoi thao, thanh phan Phong Pao Hoi - Phiéuy
Hoi thao | gdm: gido vién, giang vién dang tao ddéng/Ban | kién nhan
xiny kién | truc tiép tham gia giang day cua chu nhiém | xét cua
chuyén gia | nghé, nha quan 1y, nghién ctru va xay dung | chuyén
cho chuyén gia ki thuat cua nghé. Sé CTDT gia
chuong | luong: tr 15 - 25 nguoi.
trinh dao
tao
13 | Suachira, | - Sira chita bién tap tong thé Céac chuyén | PhongPao |- Chuong
bién tap, | chuong trinh. gia; giao tao; HOi | trinh dao
hoan thién | - Xin y kién chuyén gia vé chuong vién d6ng/Ban | tao tong
du thao | trinh (t6i thiéu 05 y kién). cha nhiém | thé duoc
chuong | - Hoan thién du thao chuong trinh xay dung | sira chira;
trinh CTPT bién tap.
14 | Tochac |- Gui ban dy thao cho hoi ddng Hoi dong Céac khoa, | - Chuong
tham dinh | tham dinh; chuan bj b4o c4o tdm tat | tham dinh | cac chuyén | trinh Pao
qua trinh xay dung chuong trinh. gia tao duoc
- Bao vé chuong trinh trudc hoi bao vé;
ddng tham dinh. tham dinh
15 | Hoan thién | Hoan thién chuong trinh dao tao Céac chuyén | Phong Pao | Chuong
chuong | theo y kién cua hoi dong tham dinh gia; gido tao; Ho6i | trinh Pao
trinh (néu co). vién doéng/Ban | tao duoc
cha nhiém | hoan
xay dung | thién

CTDT




16 Duyét | - Béi chiéu véi y kién cua cac Ban giam Hoi Chuong
chuyén gia, gop y; v kién cua Hoi hiéu ddng/Ban | trinh Pao
d6ng tham dinh véi ban chuong cha nhiém | tao dugc
trinh dao tao do cac thanh vién Ban xay dung | duyét.
cha nhiém hoan thién. CTDbT
- Duyét chuong trinh dao tao néu
dang.

- Phan hdi lai cac gi4o vién; chuyén
gia néu chua dung.

17 | Ky quyét | Ky quyét dinh ban hanh chuong Ban giam | Phong Pao | Chuong

dinh ban | trinh dao tao. hiéu tao trinh Pao
hanh tao duoc
quyét
dinh ban
hanh
18 | Thanhly | Ky thanh ly hop dong ddi véi cac Ban giam | Cac chuyén | Ban thanh
hop dong | Cac chuyén gia; gi4o vién; Hoi hiéu gia; giao | ly hop
ddng/Ban chi nhiém xay dung vién; Hoi | dong gitra
CTPT déng/Ban | BGH va
cha nhiém | Cac
xay dung | chuyén
CTPbT gia; giao
vién; Hoi
dong/Ban
chu
nhiém
xay dung

CTDT




19 | Trién khai | - Chuyén quyét dinh ban hanh Phong Pao | Cackhoa | Chuong
thuc hién | chuong trinh dao tao téi tit ca céc tao trinh dao
phong, khoa trong truong. tao duoc
- Yéu cau cac khoa c6 chuong trinh ap dung
dao tao dugc xay dung va ban hanh tai cac
&p dung dé dao tao hoc sinh. khoa.
- Kiém tra, hd trg néu can thiét
20 | Tong hop | - Luu giit tai Phong Pao tit ca hd Phong Pao | Cackhoa | Tatcahd
luu trir | so lién quan téi qua trinh xay dung tao so dugc
Chuong trinh dao tao tao bao gom: tong hop,
Ké hoach; Quyét dinh thanh lap luu trix
Hoi ddng/Ban chu nhiém; y kién
nhan xét cia chuyén gia; y kién cua
hoi dong tham dinh; Quyét dinh
ban hanh chuong trinh dao tao;
chuong trinh dao tao
Noi nhan:
- BGH(blc)
- Cacdonvi

- Phong Dao tao (thuc hi¢n)
- LuuVT




